L Tribunal de Justica do Tocantins
S 2 e-Proc

MANUAL EPROC/TITO

Endereco eletronico:
processoeletronico@tjto.jus.br




As seguintes funcionalidades serao abordadas neste tutorial.

Consulta Processual

Consultar Processos

Movimenta¢ao Processual
Movimentacao Processual Individual
Movimentacao Processual em Bloco

Peticdo Inicial

Usudrios
Alterar Senha Pessoal




Consulta Processual

Painel do Diretor de Secretaria

Menu Textual

Cansulta Pracessual

L3

Consultar Processos

Gerenciamento de Advogados » Consqlta FPermissdo de Acesso
Gerenciamento de Apensos Usuario/Processo
G [ nto de Feriados »
Para fazer uma consulta processual, siepenciee
basta acessar o item “ Consulta Gerenciamenta de Partes ;
” Gerenciamento do Plantdo »
Processual -> Consultar Processos” | . . !
no Menu Principal. Magistrados "
Movimentagdo Processual »
Pagina Inicial

Petigdo Inicial

Prevencgédo Judicial »
Procurador »
Redistribuicdo de Processos »
Relatdrios »
Retifica Autuagéo »
Usuarios »

Paradas do Sistema
Mensagens »
Audiéncia »

Renmiicirdes de Panamentn



.

Consulta Processual

Ha varias op¢des de consulta, assim temos:
- N2 Processo: digitar somente numeros, exemplo: 50004986220118272729;
- Chave: digitar somente numeros, exemplo: 856356183111 ;
- Nome da Parte: digitar no minimo 2 palavras, exemplo: Ministério Publico;
- OAB: Numero de inscricao na OAB. Exemplo: TO0001
- IPL: Digite o IPL
- N2 Processo Originario / Relacionado: digitar somente numeros;
- CPF: para Pessoa Fisica digite o CPF;
- CNPJ: para Pessoa Juridica digite o CNPJ;
Escolha uma das opcdes de consulta e clique em “Consultar”.
Consulta Processual - Busca de Processo

N° Processo: {somente ndmeros) Chave: {somente ndmeros) CPF: {somente ndmeros)

Consultar

Yoltar

| (& PessoaFisica
I O PessoaJuridica I

Nome da Parte: OAB:

IPL:
I

N° Processo Originario / Relacionado:




Consulta Processual

No exemplo abaixo, a consulta foi por “Nome da Parte” = MINISTERIO PUBLICO, é
exibido uma lista de Processos.

Nome da Parte: OAB:

{ministerio publico

IPL: J
|

N° Processe Originario / Relacionado:

Lista de Processos (1 redistro):

Nome da Parte CPF/CNPJ
MINISTERIO PUBLICO: 03.636.198/0001-92

Cligue em “MINISTERIO PUBLICO”, serd listado todos os processos que contenham
Ministério Publico como Parte do Processo. Escolha um da lista e clique para mais
detalhes.

Lista de (226 registros):

N° Processo Autor Réu Classe Unimo Evento
5000002-67.2010.827.2729 JUSUARIO PADRAC DE TESTE MINISTERIO PUBLICO ACAO CIVIL PUBLICA 1940142011 14:52:47 - Arquivo - Em
TOPALZCIMJ Secretaria
5000003-52.2010.827.2729 USUARIO PADRAO DE TESTE OUTRO TESTE ACAD CIVIL PUBLICA 19/01/2011 14:53:29 - Arquivo - Em

"TOPALZCIVI Secretaria
5000181-88.2010.827.2729  ANA SOFIA BERNARDO ALENCAR UNIMED - PALMAS PROCEDIMENTO SUMARIO  03/02/2011 16:47:34 - Intimacéo
TOPAL1CIV Eletrdnica - Confirmada
5000002-97.2011.827.2740 ARLETE OLIVEIRA DA SILVA RAIMUNDO NONATO CARNEIRO  ARROLAMENTO DE BENS  03/02/2011 11:14:09 - Concluséo para
TOTOP1CIMJ Despacho/Decisdo
5000003-82.2011.827.2740 MARCOS RENANSILYA CARNEIRO RAIMUNDO NONATO CARNEIRO  ALIMENTOS - 0140212011 11:08:13 -

TOTOP1CIVJ e outros PROVISIONAIS Despacho/Deciséo - Determina




Consulta Processual

Na tela abaixo, temos os detalhes do processo.

Consulta Processual - Detalhes do Processo

Imprimir

— Capa do Processo

N® do Processo: 5000002-67.2010.827.2729 Data de autuagdo: 18112010 17:43:27 Siluacdo: SUSP/SOBR-Arquiv.em Secret.

Orgdo Julgador: Juize da 2 Vara Civel de Palmas Juiz(a): LUIZ OTAVIO DE QUEIROZ FRAZ

Classe da agéo: AGAO CIVIL PUBLICA Localizador: %~ ARQ. DEFINITIVO
— Assuntos
Codigo Descrigao Principal
02020407 Dissolugdo, Socizdade, DIREITO CIVIL Sim
— Partes e Representantes
AUTOR REU

¥ UsUARIO PADRAO DE TESTE (171.171.71-33) - Pessoa Fisica £ MiN STERIO PUBLICO (03.636 198/0001-92) - Entidade

— Informacoes Adicionais

Chave Processo: 481038071410 Valor da Causa: 123.32 Nivel de Sigilo do Processo: Semn Sigilo

Antecipagdo de Tutela: Nao Requerida Justiga Gratuita: Nao Requerida Peticdo Urgente: Nao
Prinidade Atendimento: Nao Vista Ministério Pdblico: Nao Beneficio Prev. 2
— Acdes

Cilar | Movimentar Processo | Cancelar Movimentacdo | Cadastrar Lembrete | Cadastrar Reqguisicdo | ntimar | Retificar Autuacgdo | Gerenciar Pares | Associar 2rocurador Parte | Remessa
para a 22 nstancia | Audiéncia |

Evento DataHora Descrigao Usuario Documentos
4 13’2;’3211 Arguivo - Em Secretaria 83548 Evento ndo gerou documentc



Digite o “N2 Processo” e cligue no botdo “Consultar”.

Movimentag¢ao Processual

r Movimentar | Waltar |

[
o
=

N’ Processo:

{somente nimeros)



Tribunal de Justica do Tocantins

ovimentacao Processual Individual

A tela de movimentacao entao ira aparecer. Os seguintes passos deverao ser realizados:

- Neste momento, vocé devera selecionar o “EVENTO A SER LANCADO” (ex. Autos com Juiz
para Despacho/Decisdo), clicando em “Listar Todos” ou apds digitar as 3 primeiras letras o
sistema disponibilizara tudo referente ao item digitado. Essa lista é disponibilizada pelo CNJ,
caso nao haja o nome especifico da acao, coloque algo secundario ou genérico e se for
necessario conter uma definicao que nao exista, entre em contato com o suporte no email
processoeletronico@tjto.jus.com.br.

- Para melhor organizacao dos processos, o “LOCALIZADOR” devera ser alterado, selecionando
em que fase este processo se encontra.

- Caso seja necessaria a inclusao de algum arquivo na movimentacao, este devera ser
selecionado clicando-se em “ESCOLHER ARQUIVOS”. E necessario também selecionar o “TIPO”
de arquivo (ex. Alvara, Ata, Despacho, etc...).

- E por ultimo, clicar em “Anexar Arquivos” e “Movimentar”.

Evento a ser langado: Localizador:
Listar Todos Manter o atual [+]

Documentos
[+]Clique aqui para enviar varios arquivos simultaneos.

[-(]Documento 1

Arquivo: | Escolner arquive | penhum arquivo selecionado

Tipo:  SELECIONE ... [+] sigilo: Sem Sigilo [«]

Anexar Arguivos




Movimentacao Processual em Bloco

Primeiramente vocé devera fazer uma consulta nos processos, utilizando os campos
como filtros, e depois cligue no botao “Consultar”

Selecione os critérios de busca desejados
Pelo dltimo gvento:

Pelo localizador:

Consultar |

Cancelar |

| Listar Todos |

Pelo tipo de peticio: Pelafase do processo:
| Listar Todos |

Pelo assunto: Org&olluizo;

| Listar Todos |

Pela classe da acao:

Hivel de Sigilo do Processo:

|Tndos

Pelo Processo Apenso:

Critério de Ordenacdo
@ Pela data do ditimo evento
7 Pelo nimero do processo
7y Pela descricio do assunto

Competéncia:

Listar Todos |

Por bloco de processos:

Por Dado Complementar:

Tipo de paginacdo
(7 25 processos por pagina
@ 50 processos por pagina
7y 100 processos por pagina

El El E E E] F]



Movimentacao Processual em Bloco

Sera mostrado a lista dos processos resultantes da consulta, com os critérios utilizados.

Margue os processos que serao movimentados e, na parte inferior do formulario, coloque
o evento a ser lancado, o novo localizador principal e, se houver, anexe documentos. Em
seguida cligue em “Movimentar em Bloco”.

Triterion de penquina utitzado

). Bam
rdenaao pala aata do uitimeo

Autores Principaio

Réus Principais e Hzad =1

= NOmMero Procoesso = Classo
- FEDERAGAD DAD SANTAD .
A000040-06 20100272729 PROCEDIMENTO CONDOMINIC EBPAGO | CABAS E HOSPITAIS « AD. PROV e R D aiets v da
> ORDINARIC MEDICO EMPRESARIAL FILAMTROPICOS &

5 (Frino )
SemBiplie ENTIDADES BEMNEFICENTES Expedionte
] 7 BUSCA =
2000110.72.2010.027 2729 APREENSAO EM T A D S A SELMA MARIA DA HORA (LONTACOMA | 22/01/2011 10:00:08
Bom Bigio ::LIJFLE'_?E:& CONBORCIOR LTDA VIARA . COMNTADRIA Remensa interna
™ | s000083- 11 B2 g BUsCAE >
SORIOSBNA SO L ARTBIRY | APREENSAO EM 253953&3&5?3'“0 i MNILEO DE GAMPOS JUNIOR | MANDADS 25/01/2011 10:12:20
- ? ALIEMNAGCAD -y " " ™ Expedido Mandado
Bom Bigilo oy~ by 7o ME FRCANTIL (Frine )
=] BDuUSoA e
500000360 2010 827 2720 APREENSAG EM W A AR R « Ao Bav ORI e N o
Evento a ser langado: Novo localizador principal:
[l Listar Todos Manter o atual [=]

Documentos
[+]Clique aqui para enviar varios arquivos simultaneos.

[JDocumento 1

Arguiva: I Selecionar arquivo...

Tipo:  SELECIONE .. [+] sigilo: Sem Sigilo [l




Peticao Inicial

O sistema apresentara seus localizadores
(esses localizadores sdao como as "pastas”
ou "prateleiras" onde ficarao arquivados
os processos na forma virtual), que sao
um resumo de Seus  processos
organizados por tipo e quantidade.

No menu a esquerda, vocé ira clicar em
“Peticao Inicial”, o que dara inicio ao
cadastro do processo.

Para cadastra-lo, & preciso seguir cinco
etapas.

Menu Textual
Consufta Processual

Movimentacio

Frocessual

Paingl do Advogado

Relatdnos

Subrstabelacimento
Usuanos
Paradas do Sistema

Mensagens

Processos pendentes de ctacdointimag 3o

Citagoes/Intimagoes

Tipo
Processos pendentes de cLaciomtmag 3o - Urgentes 0
Processos com prazo em abesto 2
Decursos de prazo nos ditimos 30 das 0
Recursos do Tribunal

Tipo
Agravo de Instrumento Distribuido 0
Audiéncia

Situagao

Audéncias Futuras(Desgnada, Redesignada, Prorrogada, Adada) O
Audiéncia Reaizadas (Audencias Realzadas) 0
Audencias Nio Reatradas (Canceladas Nio Reakzadas) 2
Santa Catarina - ASTHY

Tipo
Processos pendentes de ctaciointimag 30 - Urgentes 0

N



Peticao Inicial

ETAPA | — Informacoes do Processo Informagdes do processo
Informagdes Preliminares
Nos trés primeiros campos, selecione
a uvaran on d e pret en d e ca d a Strar o) Desejo entrar com a agdo em; Valor da Causa: (Somente nimeros)
. o L tee - |
processo, o “Tipo de A¢ao”, se ha “Sigilo” .
«“ ” po de agdo: ™ Nao se aphca
e o “Valor da Causa”. i &
Nivel de Sigllo do Processo
Se nao houver valor definido para a  [semsSgio o]
causa, basta clicar na opcao “Nao se
aplica”.

Preenchidos os campos, cliqgue em
“Proxima” para ir para a seguinte etapa.



Peticao Inicial

ETAPA Il - Assuntos

Primeiramente informe o “Ramo do
Direito” correspondente ao processo que
esta sendo cadastrado.

Logo apds, digite o assunto (o sistema
exibira automaticamente uma lista de
assuntos), bastando selecionar e clicar em
Incluir. Caso o processo tenha mais de um
assunto, pode-se incluir a quantidade de
assuntos desejada.

E preciso especificar qual é o assunto
principal da acdo clicando em “E assunto
principal da ac¢ao”. Preenchidos os
campos, clique em Préoxima para ir para a
proxima etapa.

Assuntos

Assunlos de processo

Ramo do Diraito:

[Dle'ﬁo Cil e owtras matérias do Direo Prvado

Assunto;

|

[ Eassunto poncipal da o
Uoou | L |
Assunto

FAMLIA DIRETO CIL E QUTRAS MATERIS DO DREITO PRVADO
BEM OE FANILA FAMLA

Principal
Nio

'fnstar Todos

ol | P> | o |



Peticao Inicial
ETAPA lll — Partes Autoras

Nesta etapa, deverao ser identificadas as partes autoras, selecionando o “Tipo de Pessoa”, o
CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica) ou Entidade.

Caso o autor nao tenha documentos, seja estrangeiro ou menor de idade, deve-se clicar em
“Pessoa Fisica sem CPF”.

ApOs inserir todos os dados, cligue em Consultar. As partes autoras cadastradas serao listadas
abaixo.

Feito isso, clique em Prdéxima para ir pra a proxima etapa.

Parnes Autoras

Tpo Pessoa «PF: Pessoa Fisica sem CPF: Outros Documenios:
I =2 - |[EscoinacTipe =l |
Pesquisar pelo nome:
[ i Conmiter
Fess038 Encontrada
: Pessoa CPFICNPI Nome / Razdo Social informacdes Extras Principal
Fisica 17147197323 DISTRIBUIDOR PGEN Oata Nascim - 01011900 - Mie: mae teste [NEoT=] _mmcuir |

Parnes guloree cadastradas ¢ ainda ndo utilizadas neale ajuizamento

Nome CPF ICNPY Tipo de Parte Prmcipal? Tipo Representagio Agdes
DISTRIBLUDOR PGFN 171171171-33 AUTOR Stm _Desinir_|(Opconal) <



Peticao Inicial

ETAPA IV — Partes Réus

Nesta etapa, deverao ser incluidos os réus.

Novamente selecione o “Tipo de Pessoa”.

Consulte e Inclua de acordo com os passos da ETAPA .

Pode-se verificar agora o “Totalizador de Partes” na parte inferior.
Cligue em Proxima para avancar para a proxima etapa.

Partes Réus
Too Pessoa: Empdade: Principal?

Entidade = [ INSTITUTO NACIONAL DO SEGUROD SOCIAL - INSS lwl |Niolwl DOy

Partes [ réus ) codasiradas o ainda ndo utilizadas neste ajuttamento

Nome CPF I CNPY Tipo de Parte Prncipal? Tipo Representacho Agdes
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS REU Sim . X
Totalizador de partes
Descricio N de Partes N* de Partes Principacs N* de Partes Entidades
AUTOR 1 1 0

REU 1 1 1



ETAPA V — Documentos

Peticao Inicial

Nesta etapa, deverao ser incluidos os documentos necessarios.

Cligue em “Selecionar arquivo”, e selecione o arquivo desejado. Os arquivos deverao estar
somente no formato especificado em “Recomendacgdes”, como mostra a tela abaixo.
Em “Tipo” selecione o tipo de documento que esta sendo anexado.

Em “Sigilo” escolha o item mais adequado.

Cligue em “Anexar arquivos”. Observe as recomendacOes referente aos arquivos.
Observe que abaixo sera listado os arquivos anexados, tendo a opcao de “Excluir”, caso deseje.

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos

Infotmagies do processn Agatnto: Fares Autoru: Partes Ry Documantos
Documentos
[+]Clique agqui para enviar varios arquivos simultaneos
[<]Documenta 1
Arqulvn‘l Selecionar arquivo..
Tipo SELECIONE ~o glgllor Sem Sigllo v
Recomendagbes

No nome do arquive use somente letras, nimeros, espagos @ 0s caracteres ' 's '
Qs formatos de arquivo permitidos para os documantos enviados ao Processo Eletrdnico edo os saguintes:
< DOOT, Formato aberto de texto (editdvel) do OpenOffice ou BROffice,
- POF: Formato aberto de texto (nédo editdvel) da Adobe;
< TAT: Texto puro (sem formatagao),
- JPG, JPEG! Formato de imagem com compressio,
- PNG; Formato aberto de imagem com compressdo
Cada arguivo poda ter o tamanho maximo de 2Mb, salvo casos especials

Tipo Documento Data Eiwio
01/06/2011 16:03:02

Formato Noine Docuimento Tamanho
1 THT tastas bt 5 hytes INIC

Documentos Erviados e alnda ndo wtilizados em movimentagio

Assoc, Doc, & Parte Excluil
Assoclar | (Opeional) »®



Peticao Inicial

ETAPA V — Documentos (continuacio)

ApoOs anexar os arquivos, logo abaixo da lista de arquivos anexados, temos “Informagoes

Adicionais”. Marque as opcdes que desejar, de acordo com o processo, e se for necessario.
Cligue em “Finalizar”.

Informagdes Adicionais

[] dJustica Gratuita [ Intervencéo do Ministério PUblico [] Pefigdo Urgente

[ CautelarAntecipacdo de Tutela [J RequerPrioridade de Tramitacdo {Lei 10.741/2003) [0 AcéoFamiliar

[ Juizado Especial

|

< Anterior Finalizar Cancelar

Aparecera a seguinte mensagem: Confirma ajuizamento? Clique em “OK”.

O site “http:ffeproc2.tjto.jus.br” diz:

e Confirma ajuizamento?

f ok | [ Cancelar ]




Peticao Inicial

ETAPA V — Documentos (continuacio)

O Sistema mostrara a seguinte tela, com as informacdes da distribuicao do processo,
bem como o n2 do processo, chave para consulta e outros dados pertinentes ao mesmo.
Logo abaixo, temos a op¢ao de “Imprimir Extrato” ou “Enviar uma nova peti¢cao”.

Peticionamento Eletronico - Envio de Processo Finalizado!

Informagdes da processo »> Assuntos »> Partes Réus »> Documentos
Processo Distribuido!

N° Processo Chave para Consulta
5000587-85.2011.8.27.2729 914464394511

Classe
A(;)"\O CIVIL COLETIVA

Magistrado
ZACARIAS LEONARDO - Juizo da 4° Vara Civel de Palmas

Pangs .

USUARIO PADRAO DE TESTE - AUTOR
X

ESTADO DO TOCANTINS - REU

Imprimir Extrato Enviaruma nova petigﬁo




Alterar Senha Pessoal

Para alterar sua senha basta informar sua senha atual e a senha nova 2 (duas)
vezes (senha que vocé deseja).

Obs.: A primeira senha utilizada devera ser a informada pelo suporte, basta entrar
em contato no email eletrénico: processoeletronico@tjto.jus.br

Alterar | Cancels

Senha Atual:

Senha Nova:

Repita a nova Senha:




